
ENF 101 - BASIC USE OF COMPUTER TECHNOLOGY I - Fen Edebiyat Fakültesi - Moleküler Biyoloji ve Genetik Bölümü
General Info

Objectives of the Course

The aim of this course is to provide students with fundamental concepts of computer technologies, hardware and software components, functions of operating
systems, and the basic use of office software, especially Microsoft Word. Students will also acquire file management, desktop environment, and text editing skills,
enabling them to use computer technologies effectively in daily, academic, and professional life.
Course Contents

Computer description, basic features, types and history, Capacity units, hardware and software concepts in a computer, Windows operating system, Desktop and
Windows, Working with desktop icons, files and folders, Control panel, Starting and knowing Microsoft Word programme, Working on texts and documents, Table
operations, Editing pages, Writing mathematical equations by using Microsoft Word, Making word files with mathematical texts
Recommended or Required Reading

Ünal, C. (Ed.). (2024). Basic Information Technologies 1-2. Nobel Academic Publishing. Karabey, B., Çağıltay, K., Karakuş, T., Kurşun, E., Baykal, N., Tekin, N., & Şen, E. T.
(2012). Temel Bilgi Teknolojileri-I. Eskişehir: Anadolu University Press. ISBN: 978-975-06-1256-5 Course notes and online materials provided by the instructor. Up-to-
date online help guides for Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint).
Planned Learning Activities and Teaching Methods

Synchronous lectures (live online instruction and Q&A) Asynchronous course materials (video recordings, PDF notes) Practical computer laboratory studies (Word, Excel,
PowerPoint) Individual and group assignments Online forums and discussion sessions.
Recommended Optional Programme Components

Students are expected to regularly follow the online platform of the course. Computer and internet access are required for the practical parts of the course. Timely
submission of assignments and active participation in online forums are essential. Basic computer literacy is recommended for effectively following the course.
Presentation Of Course

The course will be delivered through synchronous online sessions and asynchronous materials (videos, PDF notes). Theoretical parts will be taught in real-time, while
practical parts will be supported through screen sharing and online lab work. Students will be expected to complete individual assignments and group projects during
the semester.
Dersi Veren Öğretim Elemanları

Assoc. Prof. Dr. Musa Kar

Program Outcomes

1. Identifies computer hardware and software components and distinguishes fundamental concepts.
2. Applies operating systems, file management, and office applications.
3. Uses internet, e-mail, and online communication tools securely and efficiently.
4. Explains and applies appropriate methods regarding information security, encryption, virus protection, and copyright.
5. Effectively applies information technologies in daily life, education, and professional processes.

Weekly Contents

Order PreparationInfo Laboratory TeachingMethods Theoretical Practise

1 Textbook Chapter 1 PDF + short video. Karabey, B. (2012).
Introduction to computers. In Ö. Yılmazel (Ed.), Basic
Information Technologies-I (pp. 2–15). Anadolu University
Press.

Video-based hardware
recognition

Synchronous
lecture + Video
instruction

Computer
Hardware and
Software

Online
hardware
simulation

2 Basic Windows commands list. Çağıltay, K., Karakuş, T., &
Kurşun, E. (2012). Operating systems. In Ö. Yılmazel (Ed.), Basic
Information Technologies-I (pp. 16–49). Anadolu University
Press.

Virtual Windows
session

Live screen sharing
+ Assignment

Introduction to
Operating
Systems

Login
practices

3 Sample video and PDF. Çağıltay, K., Karakuş, T., & Kurşun, E.
(2012). File and folder management. In Ö. Yılmazel (Ed.), Basic
Information Technologies-I (pp. 22–29). Anadolu University
Press.

Online file
management demo

Synchronous
lecture + Practical
screen sharing

File
Management

Cloud/USB
file editing
assignment

4 Word introduction video. Baykal, N., & Tekin, N. (2012). Word
processors. In Ö. Yılmazel (Ed.), Basic Information
Technologies-I (pp. 50–74). Anadolu University Press.

Online Word exercise Screen sharing +
Assignment

Microsoft
Word: Basic
Operations

Document
creation &
formatting
assignment

5 Word tables PDF guide. Baykal, N., & Tekin, N. (2012). Table
operations in Word. In Ö. Yılmazel (Ed.), Basic Information
Technologies-I (pp. 54–70). Anadolu University Press.

Table creation demo Online workshop Microsoft
Word:
Formatting and
Tables

Table
editing
assignment



6 Advanced Word PDF. Baykal, N., & Tekin, N. (2012). Advanced
Word features. In Ö. Yılmazel (Ed.), Basic Information
Technologies-I (pp. 68–74). Anadolu University Press.

Table of contents,
footnotes

Synchronous
lecture + Demo

Word:
Advanced
Features

Academic
report
assignment

7 Advanced Word examples. Baykal, N., & Tekin, N. (2012).
References and professional documents. In Ö. Yılmazel (Ed.),
Basic Information Technologies-I (pp. 70–74). Anadolu
University Press.

Bibliography,
templates, reports

Synchronous demo
+ Practice

Word:
References,
Templates and
Professional
Documents

Official
document &
bibliography
assignment

8 Midterm Exam

9 Excel intro PDF. Baykal, N., & Tekin, N. (2012). Spreadsheet
programs. In Ö. Yılmazel (Ed.), Basic Information Technologies-I
(pp. 76–99). Anadolu University Press.

Cells, rows, columns Synchronous
lecture + Practice

Excel:
Introduction
and Basic
Operations

Simple table
assignment

10 Excel functions guide. Baykal, N., & Tekin, N. (2012). Functions
in Excel. In Ö. Yılmazel (Ed.), Basic Information Technologies-I
(pp. 91–96). Anadolu University Press.

SUM, AVERAGE, IF Synchronous demo Excel: Functions Calculation
table
assignment

11 Excel chart examples. Baykal, N., & Tekin, N. (2012). Charts in
Excel. In Ö. Yılmazel (Ed.), Basic Information Technologies-I (pp.
96–99). Anadolu University Press.

Chart creation Synchronous demo
+ Practice

Excel: Charts
and
Visualization

Chart
preparation
assignment

12 PPT intro video. Baykal, N., & Tekin, N. (2012). Presentation
programs. In Ö. Yılmazel (Ed.), Basic Information Technologies-I
(pp. 100–124). Anadolu University Press.

Slide
adding/templates

Synchronous
lecture + Group
work

PowerPoint:
Preparing
Presentations

Basic
presentation
assignment

13 PPT guide. Baykal, N., & Tekin, N. (2012). Transitions and
animations in PowerPoint. In Ö. Yılmazel (Ed.), Basic
Information Technologies-I (pp. 112–118). Anadolu University
Press.

Transitions/animations Group work +
Demo

PowerPoint:
Presentation
Techniques

Presentation
practice

14 Cybersecurity guide. Çağıltay, K., Karakuş, T., & Kurşun, E.
(2012). Internet and security. In Ö. Yılmazel (Ed.), Basic
Information Technologies-I (pp. 148–169). Anadolu University
Press.

Web security, antivirus Synchronous
lecture +
Discussion

Internet and
Security

Security test
assignment

15 E-mail etiquette list. Şen, E. T. (2012). Electronic mail and
personal communication management. In Ö. Yılmazel (Ed.),
Basic Information Technologies-I (pp. 126–147). Anadolu
University Press.

Writing email &
attachments

Online practice +
Forum

E-Mail and
Online
Communication

Sending
email
assignment

16 Final Exam

Order PreparationInfo Laboratory TeachingMethods Theoretical Practise

Workload

Activities Number PLEASE SELECT TWO DISTINCT LANGUAGES
Vize 1 4,00
Final 1 4,00
Derse Katılım 14 4,00
Ders Sonrası Bireysel Çalışma 14 2,00

Assesments

Activities Weight (%)
Ara Sınav 40,00
Final 60,00

Moleküler Biyoloji ve Genetik Bölümü / MOLEKÜLER BİYOLOJİ VE GENETİK X Learning Outcome Relation
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-----------------------------------------------------

Organizmalarda madde ve enerji bilgisini geliştirmek

Temel Biyoloji bilgisi edinmek

Hücre ve organizmalarda yapı-fonksiyon ilişkisini tanımlamak

Yaşam formları ve çevreleri ile ekosistem arasındaki ilişkileri tanımlamak

Organizma ve popülasyonlardaki genetik aktarımını açıklamak

Bilimsel düşüncenin doğası ve geçmişini anlamak

Disiplinlerarası etkileşim bulunan araştırma takımlarında etkin şekilde çalışmak

Modern teknolojiyle sürekli öğrenme bilinci geliştirmek

Mevcut bilgiyi geliştirme yöntemleri bulmak

Literatürün takip edilmesi, teknik projelerin sunulması ve makale yazımı için akıcı bir İngilizce sergilemek

Biyolojik kavramları bireysel, sosyal, ekonomik, teknolojik ve etik konulara uygulamak

Profesyonel ve etik davranış sorumluluğu sergilemek

Moleküler biyoloji ve genetik alanındaki güncel konular hakkında bilgi edinmek

Moleküler biyoloji ve genetiğin başlıca çalışma alanları hakkında bilgi sahibi olmak

Bilimsel gelişmelere araştırma ve geliştirme yetileri ile katkılarda bulunma

Bilimsel bilgiyi açık ve etkin bir şekilde yazılı veya sözlü olarak aktarır.

Ölçme, analiz etme, deneysel verileri yorumlayabilme ve bilimsel verilerden geçerli bilimsel sonuçlara ulaşabilme yeteneğine sahip olur.

Temel moleküler biyoloji bilgisi edinmek.

Moleküler biyolojinin santral dogmasını oluşturan temel mekanizmalar ve bunların uygulamaya yansıması hakkında bilgi sahibi olmak.

Hücrede bulunan moleküllerin kimyasal yapıları ve metabolik reaksiyonlar hakkında temel bilgi sahibi olmak.

Moleküler biyoloji alanında yapılabilecek bilgisayar tabanlı analizler hakkında bilgi sahibi olmak.

Moleküler teknikler ve kullanım alanları hakkında bilgi sahibi olmak.

Temel moleküler teknikleri laboratuvar ortamında uygulama ve sonuçları yorumlama becerisi kazanmak.

Temel biyokimyasal teknikleri laboratuvar ortamında uygulama ve sonuçları yorumlama becerisi kazanmak.

İş sağlığı ve güvenliği konuları hakkında bilgi sahibi olur.

Biyogüvenlik ve laboratuvar biyogüvenliği hakkında bilgi sahibi olur.

Biyoetiğin konusunu ve kapsamını öğrenmek.

Hücrelerarası iletime ait genel bilgileri öğrenir.

Bilgisayar donanım ve yazılım bileşenlerini tanımlar ve temel kavramları ayırt eder.

İşletim sistemi, dosya yönetimi ve ofis programlarını uygular.

İnternet, e-posta ve çevrim içi iletişim araçlarını güvenli ve verimli biçimde kullanır.
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L.O. 5 :

Bilgi güvenliği, şifreleme, virüslerden korunma ve telif hakları konusunda doğru yöntemleri açıklar ve uygular.

Bilişim teknolojilerini günlük yaşam, eğitim ve mesleki süreçlerde etkin biçimde uygular.
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